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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 
งำนที่ให้บริกำร 
 

ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  
และขอต่ออายุใบอนุญาตก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหงส์ 

 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหงส์ 
1/2 ม.6 ต.หนองหงส์ อ.ทุ่งสง จ.นครศรีธรรมรำช 
โทรศัพท ์: 075 - 424 -4080    
โทรสำร  : 075 - 424 -4080 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำ 
  
  

  ด้วยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหงส์ ได้ออกข้อบัญญัติต ำบล ว่ำด้วยกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูลและมูล
ฝอย พ.ศ. 2557 เพ่ือประโยชน์ในกำรรักษำควำมสะอำดและกำรจัดระเบียบในกำรเก็บขน และก ำจัดสิ่งปฏิกูลและ
มูลฝอยในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหงส์ มีผลบังคับให้ผู้ที่ประสงค์จะด ำเนินกำรรับท ำกำรกิจการเก็บ ขน 
หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยท ำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยกำรคิดค่ำบริกำร ในเขต
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหงส์ จะต้องยื่นค ำขอรับใบอนุญำตตำมแบบที่ก ำหนด และหำกกรณีใบอนุญำตฯ
หมดอำยุ ผู้ประกอบกำรจะต้องมำยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรเก็บ ขน หรือก ำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูล
ฝอยต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น และจะต้องปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังต่อไปนี้     
  1. กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจะต้องยื่นค ำขอตำมแบบ สม.3 ต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นก่อนใบอนุญำต
  สิ้นอำยุ เมื่อได้ยื่นค ำขอพร้อมกับเสียค่ำธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจกำรต่อไปได้จนกว่ำ 
  เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออำยุใบอนุญำต 
  2. กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตตลอดเวลำที่ยังด ำเนินกิจกำรนั้น ถ้ำไม่ได้เสียค่ำธรรมเนียมภำยในเวลำ
  ที่ก ำหนด ให้ช ำระค่ำปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ ำนวนค่ำธรรมเนียมที่ค้ำงช ำระ เว้นแต่ผู้ได้รับ
  ใบอนุญำตจะได้บอกเลิกกำรด ำเนินกิจกำรนั้นก่อนถึงก ำหนดกำรเสียค่ำธรรมเนียมครั้งต่อไป 
  3. ผู้ได้รับใบอนุญำตต้องเสียค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำตตำมอัตรำที่ก ำหนดในวันที่มำรับ 
  ใบอนุญำต  ถ้ำไมไ่ด้เสียค่ำธรรมเนียมภำยในเวลำที่ก ำหนด ให้ช ำระค่ำปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 
  ของจ ำนวนค่ำธรรมเนียมที่ค้ำงช ำระเว้นแต่ผู้ได้รับใบอนุญำตจะได้บอกเลิกกำรด ำเนินกิจกำรนั้น 
  ก่อนถึงก ำหนดกำรเสียค่ำธรรมเนียมครั้งต่อไป 
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  4. ในกรณีที่ผู้มีหน้ำที่ต้องเสียค่ำธรรมเนียมค้ำงช ำระค่ำธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่ำ 2 ครั้ง ให้เจ้ำ
  พนักงำนท้องถิ่นมีอ ำนำจสั่งให้ผู้นั้นหยุดกำรด ำเนินกิจกำรไว้จนกว่ำจะได้เสียค่ำธรรมเนียมและ 
  ค่ำปรับจนครบจ ำนวน 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร  
     

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบกำรยื่นค ำขอต่อใบอนุญำต (แบบ สม.3)  
พร้อมเอกสำรประกอบ (ระยะเวลำ 5 นำที) 

เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป ส ำนักปลัด 

2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรหลักฐำน  
(ระยะเวลำ 10 นำที) 

เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป ส ำนักปลัด 

3. ประสำนเจ้าพนักงานสาธารณสุขเพ่ือแจ้งวันเข้ำ
ตรวจสอบฯ (ระยะเวลำ 7 วัน) 

เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป ส ำนักปลัด 

4. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ร่วมกับเจ้าพนักงานสาธารณสุข
ตรวจสอบตำมหลั ก เกณ ฑ์ และเงื่อน ไขที่ ก ำหนด 
(ระยะเวลำ 15 วัน) 

พนั กงำน เจ้ ำหน้ ำที่ ส ำนั กปลั ดและ เจ้ าพนั กงาน
สาธารณสุขหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

5. เสนอหัวหน้ำส ำนักปลัดหรือผู้ที่ ได้รับมอบหมำย
พิจำรณำ (ระยะเวลำ 2 วัน) 

เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป ส ำนักปลัด 

6. เสนอปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมำยพิจำรณำ (ระยะเวลำ 2 วัน) 

เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป ส ำนักปลัด 

7. เสนอเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นพิจำรณำลงนำมใบอนุญำต 
( ระยะเวลำ 3 วัน) 

เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป ส ำนักปลัด 

8. ออกใบอนุญำต แบบ สม.2 (ระยะเวลำ 15 นำที) 
 

ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหงส์ 

9. ช ำระค่ำธรรมเนียม (ระยะเวลำ 10 นำที) 
 

กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหงส์ 

 
ระยะเวลำ 
 
   กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรเก็บ ขน หรือก ำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น  
ไม่เกิน 30 วัน นับแต่วันยื่นค ำขอ 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 
1. ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรเก็บ ขน หรือก ำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย แบบ สม.3 จ ำนวน 1 ฉบับ 

2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวที่ทำงรำชกำรออกให้ผู้ขออนุญำต     จ ำนวน 1 ฉบับ  

3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน         จ ำนวน 1 ฉบับ 

4. ใบอนุญำตเดิม          จ ำนวน 1 ฉบับ 

5. อ่ืนๆ ตำมท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นประกำศก ำหนด เช่น ส ำเนำใบทะเบียนสมรส  จ ำนวน 1 ฉบับ 

ส ำเนำหลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อตัว , ชื่อสกุล เป็นต้น 

              

ค่ำธรรมเนียม 
   
 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหงส์ จะเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมในกำรขอต่อใบอนุญำตด ำเนินกิจกำรโดยท ำเป็นธุรกิจ
หรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยกำรคิดค่ำบริกำรตำมอัตรำ ดังนี้ 
   ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย     ฉบับละ  5,000  บำท
                     
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้น สำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียน  
  โดยส่งจดหมำยทำงไปรษณีย์มำได้ที่ 
  - ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหงส์ เลขที่ 1/2 หมู่ที่ 6 ต ำบลหนองหงส์ อ ำเภอทุ่งสง  
    จังหวัดนครศรีธรรมรำช 80110 
  หรือติดต่อโดยตรงได้ที่  
  - ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองหงส์  
    โทรศัพท์ :  โทรสาร  075 - 424 - 080  
  หรือ เว็ปไซต ์http : // www.nonghongs.go.th 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(แบบ  สม.๓) 
 

เลขที่รับ............./...................              เลขที่..................... 
 

ค าขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
 

เขียนที่................................................... 
วันที่..............เดือน..........................................พ.ศ...................  

 
 ข้าพเจ้า......................................................อายุ..........ปี  สญัชาติ.................เชื้อชาติ................. ....... 
อยู่บ้านเลขท่ี...........หมู่ที่.............ตรอก/ซอย....................................................ถนน............... ............................. 
แขวง/ต าบล............................................เขต/อ าเภอ............................................จังหวัด............ ........................ 
โทรศัพท์..................................................โทรสาร............ ...................................... 
 ขอยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ ประเภท  
    เก็บขนถ่ำยสิ่งปฏิกูล 
    เก็บขนมูลฝอย 
    ก ำจัดสิ่งปฏิกูล 
    ก ำจัดมูลฝอย 
ตามใบอนุญาตเล่มที่..........................เลขที่................./...................... 
ออกให้เมื่อวันที่..........เดือน.....................................พ.ศ......................   ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  พร้อมค าขอนี้  
ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ  มาด้วยแล้วคือ 

(๑) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวที่ทำงรำชกำรออกให้ผู้ขออนุญำต 
(๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(๓) ใบอนุญาตเดิม 
(๔) อ่ืนๆ(ระบุ) เช่น ส ำเนำใบทะเบียนสมรส , ส ำเนำหลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อตัว , ชื่อสกุล 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอต่อใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 

      ลงชื่อ..................................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
                  (........................................................) 
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ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 

 
จากการตรวจสอบสถานประกอบกิจการ 

(  )  เห็นสมควรต่ออายุใบอนุญาต  และควรก าหนดเงื่อนไขดังนี้
............................................................................................................................. .......................................... 

(  )  เห็นควรไม่ต่ออายุใบอนุญาต  เพราะ
............................................................................................................................. ............................................ 

 
    ลงชื่อ.................................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
           (................................................) 
          ต าแหน่ง.................................................... 
    วันที่........../................/....................... 
 
 
 
 

ค าสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(  )  ให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการได้ 
(  )  ไม่ให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

 
ลงชื่อ.................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

           (................................................) 
          ต าแหน่ง.................................................... 

             วันที่........../................/.................... 
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แบบ สม.2 

 
ใบอนุญาต 

ประกอบกิจการรบัท าการเก็บ  ขน  หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
เล่มที่..........                     เลขที่......../................. 

 
 อนุญาตให้......................................................อายุ..........ปี  สัญชาติ.................เชื้อชาติ........................ 
อยู่บ้านเลขที่...........หมู่ที่.............ตรอก/ซอย....................................................ถนน............................................ 
แขวง/ต าบล............................................เขต/อ าเภอ............................................จังหวัด.................................... 
โทรศัพท์..................................................โทรสาร.................................................. 

ข้อ  ๑.  ด าเนินการประกอบกิจการรับท าการ (  ) เก็บ ขน  (  ) ก ำจัด (   )  สิง่ปฏิกูล (  ) มลูฝอย      
ค่าธรรมเนียม....................บาท  ใบเสร็จรับเงินเล่มที่.............เลขที่.................ลงวันที่........................................ 
โดยใช้ชื่อประกอบกิจการว่า............................................................................... 
จ านวนรถยนต์บรรทุกที่ใช้ในการประกอบกิจการ  จ านวน............คัน    จ านวนคนงาน.............คน  สถานประกอบ
กิจการตั้งอยู่  ณ   เลขที่............หมู่ที่.............ตรอก/ซอย.................................................... 
ถนน............................................แขวง/ต าบล........................................เขต/อ าเภอ............................................จังหวัด
....................................โทรศัพท์..................................................โทรสาร.................................................. 
 ข้อ  ๒.  ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข  ดังต่อไปนี้ 

(๑)  ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์  เร่ือง การจัดการสิ่งปฏิกูลและ
มูลฝอย พ.ศ. ๒๕๕๗ 

(๒) ต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
(๓) ต้องปฏิบัติตามกฎกระทรวง  ระเบียบ  และกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 
ใบอนุญาตฉบบันี้ให้ใชไ้ด้ถึงวันที.่.............เดือน.....................................พ.ศ.................... 
  

ออกให้  ณ  วันที่...............เดือน.....................................พ.ศ.................... 
     
 

ลงชื่อ............................................... 
          (..............................................) 
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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ตัวอย่ำงกำรกรอกแบบฟอร์ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(แบบ  สม.๓) 
 

เลขที่รับ............./...................              เลขที่..................... 
 

ค าขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
 

เขียนที่.........อบต.หนองหงส์...................... 
วันที่......19......เดือน........มีนาคม.............พ.ศ..2557..... 

 
 ข้าพเจ้า...นายรักชาติ...จิตใจดี...อายุ....45....ปี  สัญชาติ.....ไทย....เชื้อชาติ....ไทย....อยู่บ้านเลขท่ี....
7....... 
หมู่ที่....4.....ตรอก/ซอย.........-...........ถนน........-.............แขวง/ต าบล..........หนองหงส์.........เขต/อ าเภอ..ทุ่งสง...
จังหวัด..นครศรีธรรมราช........ โทรศัพท์........0879999999.............โทรสาร..........-.............. 
 ขอยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ  ประเภท 
     เก็บขนถ่ายสิ่งปฏิกูล 
     เก็บขนมูลฝอย 
     ก าจัดสิ่งปฏิกูล 
     ก าจัดมูลฝอย 
 ตามใบอนุญาตเล่มที่............1............เลขที่.........1......../.....2557................. 
ออกให้เมื่อวันที่.....30.....เดือน......มีนาคม........พ.ศ....2557.......   ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น   
พร้อมค าขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่างๆ  มาด้วยแล้วคือ 

(๑) ส าเนาบัตรประจ าตัวที่ทางราชการออกให้ผู้ขออนุญาต 
(๒) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(๓) ใบอนุญาตเดิม 
(๔) อ่ืนๆ(ระบุ) เช่น ส าเนาใบทะเบียนสมรส , ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว , ชื่อสกุล 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอต่อใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 

   ลงชื่อ............รักชาติ..จิตใจดี.............ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
                  (......นายรักชาติ...จิตใจดี.........) 
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ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 

 
จากการตรวจสอบสถานประกอบกิจการ 

( √ )  เห็นสมควรต่ออายุใบอนุญาต  และควรก าหนดเงื่อนไขดังนี้ 
.........................ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และ...ข้อบัญญัติต าบล.. 
ว่าด้วยการก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2557 โดยเคร่งครัด............................................... 
 (    )  เห็นควรไม่ต่ออายุใบอนุญาต  เพราะ.................................................................................  
................................................................ ......................................................................................  
 
    ลงชื่อ......ระเบียบ..เคร่งครัด.................เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
           (....นายระเบียบ..เคร่งครัด..........) 
          ต าแหน่ง.......สาธารณสขุอ าเภอ.................. 
    วันที่..30..../..มีนาคม.../.....2558.... 
 
 
 
 

ค าสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
( √ )  ให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการได้ 
(   )  ไม่ให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

 
ลงชื่อ...........หัตถชัย....เมืองจีน...........เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

           (....นายหัตถชัย....เมืองจีน.........) 
            ต าแหน่ง.....นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์........ 

             วันที่..30..../..มีนาคม.../.....2558.... 
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แบบ สม.2 

 
ใบอนุญาต 

ประกอบกิจการรบัท าการเก็บ  ขน  หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
เล่มที่.....1.....                   เลขที.่.1.../..2558... 

 
 อนุญาตให้........นายรักชาติ...จติใจดี.........อายุ......45......ปี  สัญชาติ.......ไทย.......เชื้อชาติ......ไทย.......... 
อยู่บ้านเลขที่....7.......หมู่ที่....4.....ตรอก/ซอย.........-.............ถนน........-..........แขวง/ต าบล......หนองหงส์.........เขต/อ าเภอ
..ทุ่งสง...จังหวัด..นครศรีธรรมราช........ โทรศัพท์........0879999999.............โทรสาร......-.... 
 ข้อ  ๑.  ด าเนินการประกอบกิจการรับท าการ ( √ ) เก็บ ขน  (  ) ก าจัด  (   )  สิ่งปฏิกูล ( √ ) มูลฝอย      
ค่าธรรมเนียม....................บาท  ใบเสร็จรับเงินเล่มที่.............เลขที่.................ลงวันที่........................................ 
โดยใช้ชื่อประกอบกิจการว่า.......รักชาติรับบริการเก็บขนถ่ายสิง่ปฏิกูล............. 
จ านวนรถยนต์บรรทุกที่ใช้ในการประกอบกิจการ  จ านวน.......1....คัน    จ านวนคนงาน.......3.....คน  สถานประกอบ
กิจการตั้งอยู่  ณ   เลขที่.....7.......หมู่ที่....4.....ตรอก/ซอย.........-.............ถนน..........-....... แขวง/ต าบล......หนองหงส์.........
เขต/อ าเภอ..ทุ่งสง...จังหวัด..นครศรีธรรมราช........ โทรศัพท์........0879999999.............โทรสาร..........-..............  
 ข้อ  ๒.  ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข  ดังต่อไปนี้ 

(๑)  ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหงส์  เร่ือง การจัดการสิ่งปฏิกูลและมลู
ฝอย พ.ศ. ๒๕๕๗ 

(๒) ต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข  พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
(๓) ต้องปฏิบัติตามกฎกระทรวง  ระเบียบ  และกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 
ใบอนุญาตฉบบันี้ให้ใชไ้ด้ถึงวันที.่..5......เดือน....เมษายน.......พ.ศ....2559................ 
  

ออกให้  ณ  วันที่.......30.......เดือน.......มีนาคม........พ.ศ....2558..... 
     
 

ลงชื่อ...........หัตถชัย....เมืองจีน...........เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 
           (....นายหัตถชัย....เมืองจีน.........) 

      เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

 


